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Dokumentide üleandmise-vastuvõtmise akt
Kaie Hansson

Dokumentide üleandmise-vastuvõtmise akt nr 7

Aktiga annab Kena Tellija AS üle ja Üks Arendaja OÜ võtab vastu järgnevalt nimetatud dokumendid.

	Nr
	Dokumendi nimetus 
	Paber
	Fail

	1.
	Hoiutingimuste tabel
	X
	

	2.
	Riikliku seire ülevaade PP.KK.AAAA1 1.0 Leele.pdf
	
	X

	3.
	Arhiivi juurdepääsu ning ohutuse tagamise kord
	X
	

	4. 
	Arhiivitöö juhend
	X
	

	4.1.
	Lisa 1. Arhivaalide arhiivi üleandmise-vastuvõtmise akt
	X
	

	4.2.
	Lisa 2. Nõudeleht arhiivile
	X
	

	4.3.
	Lisa 3. Teatis
	X
	

	4.4.
	Lisa 4. Kaaskiri
	X
	

	4.5.
	Lisa 5. Väljavõte
	X
	

	4.6.
	Lisa 6. Arhivaalide hävitamisakt nr 127
	X
	

	4.7.
	Lisa 7. Arhiivinimistu
	X
	

	4.8.
	Lisa 8. Üleandmistaotlus
	X
	

	4.9.
	Lisa 9. Arhivaalide üleandmise-vastuvõtmise akt nr 7734
	X
	



Aktiga on üle antud 9 dokumenti.

Üks Arendaja hävitab üle antud dokumendid projekti tööde lõpetamisest 3 kuu pärast või sõltumata põhjusest Kena Tellija volitatud esindaja nõudmise korral.

Ettevõte Üks Arendaja ei väljasta üle antud dokumente kolmandatele isikutele Kena Tellija kirjaliku nõusolekuta.

Üleandmise-vastuvõtmise kuupäev: PP.KK.AAAA 

Andis üle:							Võttis vastu:								
Kena Tellija AS 						Üks Arendaja OÜ	
Uku Leele, koordinaator					Mari Mustikas, projektijuht	
/Allkirjastatud digitaalselt/					/Allkirjastatud digitaalselt/

Dokumentide üleandmise-vastuvõtmise akti koostamise selgitused 
* Elektrooniliselt üle antud dokumentide korral on oluline märkida dokumendi vorming. Näiteks tarkvara dokumentatsiooni puhul on oluline erinevus, kas nõuete ja seoste kohta tehakse analüüsivahendist Enterprise Architect väljavõte tekstina või originaalvormingus.eap.
* Võimaluse korral tuleb määrata dokumendi staatus: kas tegu on organisatsiooni nõuetega või töös oleva versiooniga, mis kavatsetakse juurutada mõne aja pärast.
* Elektrooniliste andmete üleandmisel-vastuvõtmisel tuleb vältida sisutühje failinimesid, näiteks Tabel AAAA.xlsx.
* Sarnaselt üleandmise-vastuvõtmise aktiga võib fikseerida dokumentidele juurdepääsu andmist. Dokumendile, mis on mõeldud asutusesiseseks kasutamiseks või on väga kõrge turvatasemega (näiteks tootmissaladus), kuid vajalik koostatava infosüsteemi sisendina, võib juurdepääsu anda kohapeal, st analüütik tuleb ja tutvub materjalidega tellija juures.
* Kõrge konfidentsiaalsusega dokumentatsiooni puhul on otstarbekas vormistada eraldi akt ning näidata materjalide turvaklass.
* Kui üleantavate dokumentide turvaklass nõuab juurdepääsuluba (näiteks riigisaladus), tuleb akti märkida isiku andmed, kes materjalid üle võtab.
